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1) Introduccion

En este documento encontrara instruccidon sobre la operatoria de Pago Haberes y
con Banco Patagonia a través del sistema de “Pago Haberes ” (BPS).

Se detallara primero la instalacion del sistema, luego se vera el circuito completo
para realizar pagos con BPS, y finalmente la utilizacion del sistema propiamente
dicho.

2) Especificaciones del sistema
Caracteristicas generales:
El sistema de “Pago Haberes” cuenta con la siguiente funcionalidad:

» Trabaja con multiples convenios provistos por el banco

= Genera pedidos de apertura de cuentas

= Recepciona informacidn de cuentas abiertas

» Genera pedidos de realizacion de pagos

= Almacena localmente las cuentas y movimientos generados por el sistema
= Valida datos en forma previa a su envio al banco

» Actualiza por medio de archivos provenientes del banco

= Generacion de reportes

Caracteristicas técnicas:

= Compatible con Windows® 95/98/NT/2000/XP

= Almacenamiento local proporcionado por una base Access

= Envio y recepcién de archivos encriptados

= Seguridad proporcionada por una clave de acceso al sistema Unica y
configurable por el usuario
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3) Instalacion del sistema
Es esta seccidn se tratara el proceso de instalacién y puesta a punto del sistema.

El banco proporcionara al cliente un CD con el software requerido para la
instalacion y funcionamiento del sistema:

Encontrara en el CD:

= Un directorio “BPSClienteSetup”, que contiene el “Setup” propio del
sistema

= Los archivos “Jet40Sp3_Comp.exe” y “mdac_typ.exe”, proporcionados por
Microsoft® para la actualizacion de algunos componentes de Windows®
requeridos para el funcionamiento del sistema

» La base de datos del sistema “"BPSCliente.mdb”

= Uno o mas “archivos llave” que el sistema requiere para su
funcionamiento (se identifican por su extension “.phk”)

Proceso de instalacion:

Como primer paso, se debe ejecutar el programa Setup.exe (en el directorio
BPSClienteSetup del CD). Este indicara los pasos a seguir (seleccionar el
directorio de instalacién, el grupo de programas, etc.). Se pueden utilizar (y es
recomendable hacerlo) los valores por defecto que propone el Setup.

En caso de que Setup detecte que se esta intentando sobrescribir con
archivos anteriores a la version de la maquina, se debe seleccionar
mantener el archivo mas nuevo.

Una vez completo este paso, se debera proceder a instalar las actualizaciones de
Windows® requeridas por el sistema. Para esto encontrara en el CD 2 archivos,
“Jet40Sp3_Comp.exe” y “mdac_typ.exe”: segun su version de Windows® debera
instalar uno o ambos:

Si posee... Debera instalar...

Windows 95 M_dac_typ.exe: actualizacion de librerias de acceso a datos de
. Microsoft®.

Windows 98

Wind NT4 Jet40Sp3_Comp.exe: Instalacion del motor Jet 4.0, requerido
naows para acceder a bases Access (que son las que utiliza el sistema).

Windows 2000 Jet40Sp3_Comp.exe: Instalacion del motor Jet 4.0, requerido
Windows XP para acceder a bases Access (que son las que utiliza el sistema).

Una vez completo este paso, se debe proceder a copiar la base y los “archivos
llave” al “directorio del sistema”.
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El denominado “directorio del sistema”, es el directorio que se selecciona en el
proceso de Setup, y normalmente se encuentra en:

“C:\Archivos de programa\ Pago Haberes por Empresa (Cliente)”

El archivo de la base es “"BPSCliente.mdb” y los “archivos llave” se identifican por
tener la extension “.phk”.

Una vez copiados estos archivos, se debera proceder a la configuracion.
Para esto identifique en el “directorio del sistema”, el archivo “"BPSCliente.dat”.

Editando el mismo, puede observar el siguiente contenido:

' Parametros del sistema:

DBPath

Este parametro contiene el directorio de la base de datos.

Puede utilizar una ruta explicita, por Ej. C:\BPSBase

Si no se especifica una ruta se usard el directorio de la aplicacidn.

DBPath::

' WorkingFolder

' Este pardmetro contenie el directorio de trabajo del sistema.
' Aqui el sistema depositard los archivos que genere, si el

' directorio no existe el sistema lo crearé.

WorkingFolder: :C:\BPSArchivos

Se pueden observar los 2 parametros a configurar:

Este parametro contiene el directorio de la base de datos.
Puede utilizar una ruta explicita, por €j. “C:\BPSBase”

Si no se especifica una ruta se usara el directorio de la
aplicacién. Se recomienda dejar este parametro en blanco para
utilizar el directorio de la aplicacion. Sélo debe cambiar este
parametro si desea una configuracién multiusuario, donde la
base esté en un directorio compartido y todos los usuarios
apunten a este mismo.

DBPath

Este parametro contiene el directorio de trabajo del sistema.
WorkingFolder Aqui el sistema almacenara los archivos que genere: si el
directorio no existiera el sistema lo creara.

Pagina 6 de 42 — Version 3.2




4) Circuito de realizacion pagos con BPSueldos

a)

b)

d)

Para realizar cualquier operacion con este sistema, debe poseer un
convenio con el banco. Un convenio se identifica por un ndmero
que proporciona el banco. El sistema utilizara este nimero para
envio de informacion al banco. De esta manera el banco puede
identificar el origen de los archivos que recibe. Cuando el banco
proporcione el CD de instalacién del sistema, entregara ademas
uno o mas “archivos llave”. Estos archivos estan encriptados y no
pueden ser modificados. Cada “archivo llave” contiene
internamente un nimero de convenio y algunos otros datos con los
cuales su sistema generara los archivos para enviar al banco. Las
empresas recibiran tantos “archivos llave” como convenios posean
con el banco. Ademas si con el transcurso del tiempo la empresa
realiza nuevos convenios con el banco, recibira por cada uno un
“archivo llave” adicional para incorporar al sistema.

Para iniciar con la carga de novedades (datos de cada empleado)
primero el sistema proporciona el concepto de “Dependencia de
Pago”. Una dependencia hace referencia al lugar fisico donde se
encuentra o trabaja cada empleado dentro de la empresa, por
ejemplo en caso de que la empresa tenga varios locales o
sucursales en diferentes zonas o localidades, es necesario crear
tantas dependencias como locales o sucursales tenga la empresa
para luego asignar la misma a cada empleado en el alta.

Cada dependencia se creara asignando primero un cdédigo que
elegird la empresa el cual puede ser alfanumérico y luego (en un
campo aparte) la denominacion de la misma: ejemplo “22 — Local
de San Juan”.

En caso de que la empresa no tenga varios locales o sucursales, se
creara una Unica dependencia de pago.

Antes de realizar pagos, debe requerir al banco la apertura de
cuentas en las cuales realizara las transferencias. Para esto el
sistema proporciona el concepto de “Novedad”. Una novedad es un
registro que identifica a una persona a la cual Ud. puede realizarle
pagos con este sistema. El sistema permite cargar novedades,
mediante una interfaz grafica

Para facilitar el proceso, el sistema realizara todas las validaciones
posibles antes de aceptar una nueva novedad. En el caso del
ingreso de las mismas por pantalla, el sistema emitira mensajes de
error cuando intente anadir novedades con datos invalidos; en el
caso del ingreso por medio de un archivo de interfaz, el sistema
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f)

h)

generarda un reporte indicando los errores encontrados.
Una vez cargadas las novedades, el sistema mantendra un estado
de las mismas, el que indicara si estas han sido o no enviadas al
banco para la realizacién de la apertura de cuentas. Ademas el
sistema proporciona la capacidad de consultarlas, modificarlas,
eliminarlas y generar reportes varios.

Luego de cargar novedades y la/s dependencia/s debera generar
un archivo (uno por las novedades y otro por la/s dependencia/s)
para enviar al banco con las que haya incorporado al sistema. Estos
archivos generado por el sistema estaran encriptados y no se
pueden modificar.

Luego de la generacion de los archivos, debe enviarlos a su
sucursal correspondiente. Estos archivos seran validados en la
sucursal, y en caso de contener errores que no pudieron ser
detectados en la etapa de carga, la sucursal le proporcionara un
reporte con los errores encontrados (en principio, esto no deberia
suceder).

En caso de que los archivos estén correctos, la sucursal los
retendrd, y le entregara un reporte con los datos generales de los
mismos.

Luego de que el banco procese su archivo de novedades, le
informara cual fue el resultado del proceso, y en caso de haber
realizado apertura de cuentas, entregara un archivo a la empresa
con el cual actualizard su sistema con los datos de las cuentas
abiertas.

Una vez actualizado su sistema con los datos de las nuevas
cuentas, podra consultar los mismos mediante pantallas de
consulta o reportes generados por el sistema, y ademas estara
habilitado para generar movimientos.

Finalizado el proceso de apertura de cuentas, se procedera a
realizar el pedido de realizacion de pagos. Para esto el sistema
introduce el concepto de “Movimiento”. Un movimiento es un
registro que representa un pedido de pago. Puede introducir
movimientos al sistema mediante interfaz grafica o a través de la
importacion de un archivo de interfaz.

Al igual que en el caso de novedades, el sistema realiza todas las
validaciones posibles, presentando mensajes de error en el caso de
ingreso por pantalla, o mediante un reporte en el caso de ingreso
mediante un archivo de interfaz.
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Vale aclarar que la importacién de movimientos se debe realizar
desde archivos “txt”

j) Luego de cargar los movimientos, debe proceder a la generacién de
un archivo para enviar al banco con los movimientos cargados. Al
igual que el archivo de novedades, este archivo esta encriptado y
no puede ser modificado.

k) Posterior a la generacion del archivo de movimientos, se deben
enviar a la sucursal correspondiente. Al igual que en el caso de las
novedades, este archivo sera validado en la sucursal, y en caso de
contener errores que no pudieran ser detectados en la etapa de
carga de movimientos, la sucursal le proporcionara un reporte con
aquellos encontrados.

En caso que el archivo esté correcto, la sucursal retendra
este archivo, y le entregara un reporte con los datos
generales del mismo.

l) Finalmente, luego de que el banco procese su archivo de
movimientos, le informara el resultado del mismo.

5) Introduccion a la utilizacion del sistema
A partir de este capitulo nos referiremos a la utilizacion propiamente dicha del
sistema.
Para comenzar, definiremos algunos conceptos generales:
Directorio de trabajo:
Se define como directorio de trabajo, a una carpeta en su PC en la cual el
sistema depositara todos los archivos que genere, para los casos de importacion,
sera este el lugar en el cual por defecto el sistema busque archivos. En la
mayoria de los casos la ubicacién de esta carpeta sera:

C:\BPSArchivos

pero puede variar segun la configuracién que haya establecido el técnico que
realizo la instalacién del sistema.
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Tipos de archivos:

El sistema utiliza 3 tipos de archivos, los cuales se diferencian por su extension:

Archivo llave: es generado por el banco. Se distribuye a cada
phk cliente uno o mas archivos de este tipo. Cada uno contiene

' informacion del convenio que el cliente puede utilizar.

La informacion de este archivo se encuentra encriptada.

Archivo de texto. Se utiliza para las diferentes interfaces que

Ot soporta el sistema (importacion de novedades / movimientos)

Archivo binario encriptado. Se utiliza para transportar informacion

-BPS encriptada entre el cliente y el banco.

6) Ingreso al sistema
Para ingresar al sistema debe utilizar el icono que se encuentra en:

Inicio - Programas - Sistema Pago Haberes por Empresa (Cliente) - Sistema
Pago Haberes por Empresa (Cliente)

—_ 5 Microzalt Hardware

@ windows Update (3 Microsoft Visual Studia MET
[ Microsoft Visual Studia 6.0

N (5 Microsaft web Publishing
@ Mortan Antivirss Carporate E dition
Favorites 4 E Sistema Pago Haberes y Recaudaciones [Cliente) = Sistema Pago Haberes p Recaudaciones [Clente]

£
Starh b
g @ Documents L4 @ =
¥
A [FL

v v | v w w

@ Stanmp »

[PV [ =TT T .

El sistema presentara la pantalla de Login:

& Login =] |

Pagina 10 de 42 — Version 3.2




Debe ingresar la Contrasena y presionar Aceptar (la primera vez que se utiliza el
sistema la contraseia esta en blanco, puede luego cambiarse desde el menu de

configuracion)

7) Menu principal del sistema

Luego de realizar el Login, el sistema presentara el menu principal

l,:?, Pago de Haberez por Emprezas O] =]

Archivo

-1 Novedades

- Movimientos

I:l Dependenciaz

|:| I rpiartar

I:l Generar

I:l Recepcian

- Historicos

I:l Reportes

F-C] Sistema

w300

4

Pueden observarse en el mismo 2 solapas, la primera “Men0”, y la segunda
“Log”. Puede cambiar entre ambas solapas haciendo un Click sobre la que

interese en cada momento.

Dentro de la solapa “"Menu” se encuentra un “arbol” con todos los mddulos del
sistema representados por una “rama” con un icono de carpeta. Expandiendo la
rama (mediante el “+” ubicado a la izquierda del icono) se pueden observar las
“Tareas” que posee dicho modulo.
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l,:?, Pago de Haberes por Empreszas O] x|
Archivi

hd i | Log I

- Conzulta de Novedades

Alta de Movedades

Edicion de Movedad

Baja de Movedad [Baja Lagica)

ElI:l Movedades

& Movimientos
I:l Dependencias
I:l |mpaortar
& Generar
I:l Recepcion
#-] Historicos
I:l Reportes
I:l Sistema

w300 Y

Una “Tarea”, como por Ej. “Consulta de Novedades”, representa una operacion
que el sistema puede realizar. Para acceder a una tarea, puede hacer Doble Click
sobre el “nodo” de la tarea, o seleccionarla usando las teclas de direccion y
presionando “Enter” sobre la misma.

La segunda solapa del menu principal, “Log” contiene el detalle de la ejecucion
de los procesos batch del sistema (Ej. "Generar Novedades”).

?‘.-:., Pago de Haberes por Emprezas M= E3
Archivo
Meri  Log I

Inicianda Generacidn 'C:A\PHRCArchivos\Wal00005. 250 BPS' ...

Mo hay Movedades para expartar vinculados con el Canvenio/Empresa 5.
Imprimiendo rezultados ...

L[] Impresicn completa.

Irmprezidn completa. o
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8) Madulos del sistema
El sistema puede dividirse en 9 mddulos:

= Novedades

= Movimientos

= Dependencias
= Importar

= Generar

= Recepcion

» Historicos

= Reportes

» Sistema

Cada modulo agrupa un conjunto de tareas referentes al mismo.

9) Mddulo “Novedades”
Este mddulo permite realizar el ABM (Alta/Baja/Modificacion) de novedades
utilizando la interfaz grafica proporcionada por el sistema. Esta compuesto por 4
tareas:
Alta de Novedades:

Al seleccionarla se presentara la pantalla de alta de novedades

%, Movedad == E3

Titular | Cotitular I Cuentasl

Convenio Mro Legajo / Referencia Banco Sucurzal

=l — |l L |
— ldent. Impos. Mro. |dent. Impasitiva Tipo Doc. Mro. Documenta

—) o [ —] m |

—Apelida I'Nombre " Fec. Nacimienlo-‘
— Est. Ciwil " Sexno I'Nacionalidad
" Cargoa’Eategorfa“ " Fec. Ingreso—l [ Ihg Neto—l [ Dependencia |

— Domicilio

— Calle Mo, Piso Dta. Frovincia

| | o} o =
— Codigo Postal Desc. Localidad Prefijo Carac. Teléfono
| ) |

— Estado
|EI regiztro esta pendiente de envio,

Areptar I Cancelar |
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Aqui puede completar todos los datos de la novedad que quiere ingresar al
sistema. Pueden observarse 3 solapas: una con los datos del titular, la segunda
con los datos del cotitular la cual estara inhabilitada y la tercera con los datos de
las cuentas que posee esta novedad. En este caso, dado que es un alta, la
solapa de cuentas no presenta ningln campo, debido a que esta novedad no ha
sido aun enviada al banco para realizar la apertura de cuentas.

Puede navegar entre los campos utilizando la tecla “Tab”, e intercambiar las
solapas usando el Mouse (note que si se desplaza hasta el ultimo campo de la
solapa y presiona “Tab” automaticamente se posicionara en el primer campo de
la solapa siguiente).

Con respecto al uso de los campos, véase el capitulo Uso de los campos.
Puede observar que el campo “estado”, notifica que este registro esta pendiente
de envio, esto significa que aun no ha sido enviado al banco, cuando utilice la
tarea “Generar Novedades”, todos los registros pendientes de envio pasaran al
estado enviados.

Para dar de alta una novedad complete todos los campos de esta pantalla. Una
vez completos los campos puede presionar “Aceptar” o la tecla “Enter” para
guardar esta novedad y cerrar la pantalla de alta. Si lo desea puede presionar
“Cancelar” o la tecla “Esc” para cerrar esta pantalla sin guardar los cambios.
Previo al salvado de la novedad, el sistema realizara todas las validaciones
posibles, y en el caso de encontrar algin campo invalido presentara un mensaje
detallando el error y el campo.

Pago Haberes por Emprezas [Chente] |

& El campo 'Cad. Convenio' es requerida.

Con la informacion proporcionada puede ir corrigiendo los errores hasta que el
sistema acepte y guarde la novedad.

Consulta de Novedades:
Esta tarea permite la lectura de todos los datos referidos a una novedad

registrada en el sistema. Al ingresar a esta tarea el sistema presentara una
pantalla de busqueda para localizar la novedad a visualizar.
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=, Novedades M=l Ed |

Arccesos |

— Criterio
— Convenio Mro. |dentificatorio——— — Apellida Mombre
= || | !
— ldent. Impoz. Mro. Ident. Impositiva Tipo Doc. Mro. Documento
I j—‘ ’7| “ j ’7| Buzcar

Convenio Mro. [dentificatorio Mombre

Els LOFEZ JUAM CARLOS
Els STRIMNGA CAROLIMA

Cerrar

Seleccionar

Puede observarse que la pantalla se encuentra dividida en dos sectores, en la
parte superior (enmarcado bajo “Criterio”), se encuentran los campos por los
cuales se puede realizar la busqueda: si desea filtrar por algunos de estos
campos simplemente complételos con el valor por el cual desea filtrar; los
campos en blanco no intervendran en la busqueda, para el caso de los campos
con contenido de tipo texto, como en “Apellido y Nombre” puede completar con
los primeros caracteres a buscar y el sistema filtrara por “todos los que
comiencen con...."”.

Luego de completar los campos que desea usar para realizar la busqueda,
presione “Buscar” o la tecla “Enter”.

Se presentaran entonces en el sector inferior los resultados de la busqueda. Si ha
encontrado la novedad buscada, seleccidonela con el Mouse o las teclas de cursor
y presione “Seleccionar” o la tecla “Enter”, si no se ha encontrado la novedad
buscada, puede cambiar los campos de “Criterio” y realizar la busqueda
nuevamente.

Si la busqueda realizada superara los 300 registros, el sistema presentara un
mensaje notificando que solo se mostraran los primeros registros que
concuerden con la busqueda y pedird que utilice los filtros para acotar los
resultados.
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Pago Haberes y Recaudaciones [Cliente] |

@ La bizqueda supera la cantidad maxima de registro a visualizar, ulilice los filtros para acotar la brizqueda.

Una vez seleccionada la novedad, el sistema presentara una pantalla con los
datos de la misma

':‘,v Movedad = B3
Titular | Ctitilar | Euentasl
— Convenio —Mro Legajo / Referencia Banco Sucursal
sl Joss |
— Ident. Impos. —— — Mo, |dent. lmpozitiva Tipo Doc. Mro. Documento
jcuie ] || 20930011763 _‘ ﬁDNl | ﬁsmmws
—Apelido Mambre Fec. Macimiento
|FERNANDEZ DJDSE ﬁm /091977 W
— Est. Ciwl Sewn M acionalidad
|SOLTERD/A | ﬁMasc. | “EXTH&NJEHD |
— Cargo/Categoria Fec. Ingresa Ing Meto Dependencia
[ ﬁmmﬂaaa—”huun —|“11 -LOCAL BARRIO MORTE R
— Damicilio
—LCalle Mo, Piso Dita. Provincia
[OUINTANA ﬁzaz ﬂ —|(| —| “capital Federal I
— Cadigo Pogtal———— 1~ Desc. Localidad Prefijo— — Carac. Teléfono
[1425 ﬁF‘ALEHMD ﬁ —‘ﬁ w ﬁ
— Estado
IEI reqistro ya fue enviado.
Aceptar I Cancelar |

Note que todos los campos estan grisados, ya que en la tarea consulta no puede
realizar cambios al registro.

Puede navegar entre los campos Yy las solapas. Finalmente para cerrar la pantalla
puede presionar “Aceptar” o “Cancelar”, o utilizar las teclas “Enter” o “Esc”

Edicion de Novedad:
Esta tarea permite la modificacion de una novedad existente. El proceso de
seleccion de la novedad es igual que en la tarea de “Consulta”. Luego de

seleccionar una novedad el sistema presentara una pantalla con los datos de la
misma
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*..‘.r Movedad M= E

Titular | Cotitular I Euentasl

— Convenio — Mo Legajo / Referencia Banco Sucurzal
] = [
— Ident. Impoz. —— — Mro. |dent. Impozitiva Tipa Doc. Mro. Documento
jcuie =] || 20930011763 _‘ “DM | “33001 176
—Apelido Mombre Fec. Macimiento
|FERNANDEZ “JEISE ﬁm /091977 W
— Est. Ciwil Sexo M acionalidad
|SOLTERD/A =] ﬁMaac. =] “EXTH&NJEHD |
— Cargo/Cateqaria Fec. Ingreso Ing Meta D ependencia
[ ﬁmmﬂaaa—‘ﬁmun —‘“11 -LOCAL BARRIO MORTE =]
— Domicilia
—Calle Mo, Fiso Dita, Provvincia
[ILINTANA ﬁzaz ﬂ —‘ﬁ —‘ “Eapital Federal =]
— LCadigo Postal——— ~ Desc. Localidad Prefijo— — Carac. Teléfono
[1425 Buscar ﬁPﬁLEHMD ﬁ —| ﬁ 1 ﬁ
— Estada
|EI reqistro ya fue enviado.

Aceptar I Cancelar |

Esta pantalla se comporta de la misma manera que en la tarea de “Alta de
Novedades”, puede realizar cambios editando los campos. Al finalizar los cambios
puede presionar “Aceptar” o la tecla “Enter” para salvarlos y cerrar esta pantalla,
o puede presionar “Cancelar” o la tecla “Esc” para cerrar la pantalla sin guardar
los cambios.

Modificacion de Documentos.

El sistema permite la modificacion del tipo y nimero de documento en caso de
existir un error o cambio. (Ej. empleado con Cédula de identidad que pasa a
tener D.N.I)., dicha funcionalidad evita que la empresa tenga que dar de baja el
empleado y generar el alta nuevamente.

Se accede a la pantalla, se selecciona la persona y se procede a la moficacion a
traves del boton “Modificar”
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Arncesog |

— Criterio

Maombre

“0530 |

Ennvenin—‘ ’*Nn:u. |dentificatorio

’*.&pellidu

|dent. Impos. Mro. ldent. Impositiva Tipo Doc. Mro. Documento
“ LT‘ ’7| ’7| ;I ’7| Buscar |
|_Canvenio | Mro. |dentificatorio | Apelido | Mombre | Baja | |
0530 SAM MICOLAS =
0530 GOMEZ
0530 ACL ROLAMDO
0520 BARTO ALBERTD
30 HERIBERTO
0530 WL DAMIEL
0530 CAN RaMON
0530 ML JUSN
E=] 0530 RODRIGIEZ
0520 FERMANDEZ
0530 SANCHEZ
=1 nEon @l

MDD MARICI

Seleccionar

— Tipo Doc. —

—Empleado Seleccionado

—Apelido

Maombre

JONI

Mro. Documento
“1 307 —‘

Ingresze el Huevo

— Tipo Doz, ——

|SABE

(

JHERIBERTO

Tipa y Mo, de Documen

| [<

" Mro. Documento—

(s}

b odificar |

Cermar |

Baja de Novedad (Baja Ldgica)

Esta tarea permite el “"marcado” de una novedad existente para su posterior
informe al Banco, al igual que en el caso anterior, el proceso de seleccion es
igual que en la tarea de “Consulta de Novedades”.

Una vez seleccionado un registro, el sistema presentard una pantalla con los
datos del mismo (igual que en la consulta), pero en este caso, al presionar
“Aceptar” recibird un mensaje pidiendo la confirmacion de Baja.

Pagina 18 de 42 — Version 3.2



Eliminar Novedad:

Esta tarea permite la eliminacion de una novedad existente, al igual que en el
caso anterior, el proceso de seleccién es igual que en la tarea de “Consulta de
Novedades”.

Una vez seleccionado un registro, el sistema presentara una pantalla con los
datos del mismo (igual que en la consulta), pero en este caso, al presionar
“Aceptar” recibird un mensaje pidiendo la confirmacion

Pago Haberes por Empreszas [Cliente] |

@ iE=ta segura de eliminar este regiztro?

si | No |

Si procede, el registro sera eliminado.

10) Modulo “"Movimientos”

Este mddulo permite realizar el ABM de movimientos utilizando la interfaz grafica
proporcionada por el sistema. Esta compuesto por 4 tareas:

Alta de Movimientos:
? M ovimiento 0] ] |

b ovimiento |

— Convenio
—Datos de la Cuenta

Banco Sucurzal Mo, Cuenta
“334 ﬁ ﬁ

Mra. Documenta
’7| Buscar...

-

"Nrn Legajpo / Heferencia—‘ " Tipo Doc.

— Tipo de Liquidacion———— — Fecha de Acreditacion

Importe
| =) |

Aqui puede completar todos los datos del movimiento que quiere ingresar al
sistema, puede navegar entre los campos utilizando la tecla “Tab".

Note una particularidad de esta pantalla: dentro del marco “Movimientos”, puede
verse el boton “Buscar...”.
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Cuando esté dando de alta movimientos, posiblemente necesite los datos de la
cuenta de alguna novedad, para facilitar el ingreso; el sistema proporciona el
botdn “Buscar...”, si lo presiona, el sistema presentara la pantalla de blusqueda
de novedades: puede utilizar esta pantalla igual que en la tarea “Consulta de
Novedades”. Una vez seleccionada una novedad, el sistema presentara todas las
cuentas de la novedad

e La fecha de aplicacion es la fecha en que todos los fondos tienen que estar
disponibles en las cuentas de los empleados. Vale aclarar que para los
movimientos subsiguientes el sistema
mostrara la fecha de aplicacion ingresada en el 1er. Movimiento.

2: Movimiento ME |
b ovirniento |
— Corvenio

18066745 Buscar.

Mo Legajo ¢ Referencia Tipo Doc.,
EEIRE ﬁ —‘ (

{onI =]
— Datos de la Cuenta

Banco Sucurzal Mra, Cuenta
“334 ﬁm 2 ﬁataszam

" Mro. Documento

— Tipo de Liquidacion———— 1~ Fecha de Acreditacidn

Irnparte
| = || b

Para dar de alta un movimiento complete todos los campos de esta pantalla, una
vez completados puede presionar “Aceptar” o la tecla “Enter” para guardar este
movimiento y cerrar la pantalla de alta, si lo desea puede presionar “Cancelar” o
la tecla “Esc” para cerrar esta pantalla sin guardar los cambios.

Previo al salvado del movimiento, el sistema realizard todas las validaciones
posibles y, en el caso de encontrar algin campo invalido, presentara un
mensaje detallando el error y el campo.

Pago Haberes por Emprezas [Chente] |

& El campo 'Cad. Convenio' es requernda.

Con la informacién proporcionada puede corregir los errores hasta que el sistema
acepte y guarde el movimiento.
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Consulta de Movimientos:

Esta tarea permite la lectura de todos los datos referidos a un movimiento
registrado en el sistema. Al ingresar a esta tarea el sistema presentara una
pantalla de busqueda para localizar el movimiento a visualizar.

f.‘,v Movimientos !E E |
Arccesns |
— Criterio
— Convenio Mro Legajo / Referencia Tipo Doc. Mro. Docurmento
F =] =i /|
— Sucurzal Tipo. Cta. Mro. Cuenta
| = ] =l
— Fec. Aplicacion Fec. Presentacion Tipo de Liguidacian
| m[! I |
Convenio | Referencia | Sucurzal | T.Doc | Mro Doc | Tipo Cta. | Mro. Cta. | Erve |

Seleccionar |

Cerrar

Al igual que la consulta de novedades, puede observarse que la pantalla se
encuentra dividida en dos sectores: en la parte superior (enmarcado bajo
“Criterio”), se encuentran los campos por los cuales se puede realizar la
busqueda, si desea filtrar por alguno de estos campos simplemente complételos
con el valor por el cual desea filtrar; los campos en blanco no intervendran en la
busqueda.

Luego de completar los campos que desea usar para realizar la busqueda,
presione “Buscar” o la tecla “Enter”.

Se presentaran entonces en el sector inferior los resultados de la busqueda. Si ha
encontrado el movimiento buscado, seleccionelo con el Mouse o las teclas de
cursor y presione “Seleccionar” o la tecla “Enter”, si no se ha encontrado el
movimiento buscado, puede cambiar los campos de "“Criterio” y realizar la
blsqueda nuevamente.
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Si la busqueda realizada superara los 300 registros, el sistema presentara un
mensaje notificando que sdélo se mostraran los primeros registros que
concuerden con la busqueda y pedira que utilice los filtros para acotar los
resultados.

Pago Haberes y Recaudaciones [Cliente] |

@ La bizqueda supera la cantidad maxima de registro a visualizar, ulilice los filtros para acotar la brizqueda.

Una vez seleccionado el movimiento, el sistema presentara una pantalla con los
datos del mismo

1}1 Movimiento _ =] |

M avirmiento |

Mra Leqajo ¢ Referencia Tipa Doc. Mra. Docurmenta
| ﬁ —‘ “DNI | ﬁzaﬂ £495 Buscar.
— Datos de la Cuenta
Banco Sucursal Mro. Cuenta

“334 ﬁm 2 ﬁeuaszaa
— Tipa de Liquidacidon———— — Fecha de Acreditacidn Irmparte

|1-SUELDD || | |os/10/2005 ﬁsma

Note que todos los campos estan grisados, ya que en la tarea consulta no puede
realizar cambios al registro.

Para cerrar la pantalla puede presionar “Aceptar” o “Cancelar”, o utilizar las
teclas “Enter” o “Esc”

Edicion de Movimientos:
Esta tarea permite la modificacidon de un movimiento existente. El proceso de
seleccion del movimiento es igual que en la tarea de “Consulta”. Luego de

seleccionar un movimiento el sistema presentara una pantalla con los datos del
mismo
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%; Movimiento 0] |

b covirniento |

— Convenio Mo Legajo ¢ Referencia Tipo Do, Mro. Documento
=] ﬁ —‘ “DNI | (|92434n42 Buscar...
—Datoz de la Cuenta
Banco Sucurzal Mro. Cuenta

“334 ﬁm 2 ﬁeu;az??
— Tipo de Liquidacion——— 1~ Fecha de Acreditacidn Irnparte

|1-sUELDD =] | | lo4/10/2005 ﬁmn

Esta pantalla se comporta de la misma manera que en la tarea de “Alta de
Movimientos”, puede realizar cambios al movimiento editando los campos. Al
finalizar los cambios puede presionar “Aceptar” o la tecla “Enter” para salvarlos
y cerrar esta pantalla, o puede presionar “Cancelar” o la tecla “Esc” para cerrar la
pantalla sin guardar los cambios.

Eliminar Movimientos:

Esta tarea permite la eliminacion de un movimiento existente. Al igual que en el
caso anterior, el proceso de seleccién es igual que en la tarea de “Consulta de
Movimientos”.

Una vez seleccionado un registro, el sistema presentara una pantalla con los
datos del mismo (igual que en la consulta), pero en este caso, al presionar
“Aceptar” recibira un mensaje pidiendo la confirmacion

Pago Haberes por Emprezazs [Chente] |

@ iEzta segura de eliminar este reqgiztro?

si | No |

Si procede, el registro sera eliminado.
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11) Mddulo “Dependencias”

Este mddulo permite realizar el ABM (Alta/baja/Modificacion) de las
dependencias. Esta compuesto por 4 tareas:

Alta de Dependencias:

% Dependencias M= E3
Dependencia |
— Carvenia Cadigo de Dependencia Banco Sucursal
- ( “334 ﬁ
—ID EzCripcion IVIEDntactu “\l 2 Agentes -
— Domicilic

—Lalle Mro. Pizo Diko. — Teléfonp——— ~Fag——
| ) o [ o] I

— Cadigo Postal—— -~ Localidad — Provincia
I Buscar ’7| | j

Aceptar I Cancelar |

Aqui se deberan completar todos los datos de las dependencias. Como en todos
los mddulos siempre debera informar el “Convenio”.

En el campo “Cddigo de Dependencia” recuerde que el mismo sera un codigo
que asignara la empresa el cual puede ser alfanumérico.

Al igual que en el caso de novedades puede observar también que el campo
“Estado”, notifica que este registro esta pendiente de envio. Esto significa que
aun no ha sido enviado al banco. Cuando utilice la tarea “Generar
Dependencias”, todos los registros pendientes de envio pasaran al estado
enviados

Una vez que se completen todos los datos debe presionar “Aceptar” o la tecla
“Enter” para guardar los datos.
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Consulta de Dependencias:

Esta tarea permite la lectura de todos los datos referidos a una Dependencia
registrada en el sistema. Al ingresar esta tarea el sistema presentara como en el
resto de los mddulos, una pantalla de blusqueda para localizar la dependencia a
consultar.

1‘; Depedencias !E E

Arncezog |

— Criterio
’* Ennvenin—‘ ’* Cadigo de Dependencia

5=

’* Dezscripcion

Dezcripcion
[, LOCAL C RO
Els LOCAL BARRIO NORTE

Convenio

Seleccionar
Cerrar |

Puede observarse que la pantalla se encuentra dividida en dos sectores: en la
parte superior (enmarcado bajo “criterio”) se encuentran los campos por los
cuales se puede realizar la busqueda.

Una vez que complete alguno de ellos o todos debera presionar “Buscar” vy el
sistema presentara en la parte inferior de la pantalla los resultados.

Si ha encontrado la dependencia buscada podra seleccionarla y abrirla haciendo
doble clic con el mousse o presionando la opcion “Seleccionar” que se encuentra
al pie de la pantalla. Si no ha encontrado la dependencia buscada, puede
cambiar los campos de “Criterio” y realizar la busqueda nuevamente.
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Una vez seleccionada la Dependencia, el sistema presentara la siguiente pantalla
con los datos de la misma:

%» Dependencias =]

Dependencia |

— Convenio
=
— Descripoidn Caontacta M2 Anentes
|LOCAL CENTRO ﬁ ﬁs

Cadigo de Dependencia Banco Sucursal
(h 0a, ﬁum ﬁ

— Domicilio

—LCalle Flra. Pizo Dito. —Telgfong—— ) Faw———————
[#7 CORRIENTES E= ﬂ1_—‘ﬁ —‘ | ﬁ

— Cadigo Postal——— -~ Localidad — Provincia
[1041 ﬁBﬁLVﬁNEHﬂ |Capital Federal ~|

— Eztado
IEI reqiztro ya fue enviado.

Aceptar I Cancelar |

Note que todos los campos estan grisados, ya que la tarea de consulta no
permite realizar modificaciones a los registros.

Edicion de Dependencias:

Esta tarea permite la modificacion de datos de una Dependencia existente. El
proceso de seleccidn de la dependencia a modificar es igual que en la Consulta.
Luego de seleccionar la dependencia el sistema presentara la siguiente pantalla:

% Dependencias M= E3

Dependencia |

— Convenio
3 -l
— Dezcripcion Contacto M2 Agentes
|LOCAL CENTRO ( ﬁs

Cadigo de Dependencia Banco Sucursal
(h 04, “334 ﬁ

— Dormnicilic
— Cale Pra. Fizo Do, — Teléfona Faw
|4 CORRIENTES “329 (|1 —‘ﬁ —‘ | ﬁ
— Codigo Postal——— 1~ Localidad — Provincia
[1041 Buscar ﬁBﬁL‘MNEHﬁ |Capital Federal =l
—Estado
IEI reqiztro ya fue enviada.

Aceptar I Cancelar |
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Esta pantalla se comporta de la misma manera que en la tarea de “Alta de
Dependencias” permitiendo realizar modificaciones sobre los datos editando los
campos. Al finalizar los cambios puede presionar “Aceptar” o “Enter” para
guardarlos y cerrar la pantalla, o puede presionar “Cancelar” para cerrar la
pantalla sin guardar los cambios.

Eliminar Dependencias:

Esta tarea permite la eliminacion de una dependencia existente. Al igual que en
los mddulos anteriores, el proceso de seleccién es igual que en la tarea de
“Consulta de Dependencias”.

Una vez seleccionado el registro, el sistema presentard una pantalla con los
datos del mismo (igual que en la consulta), pero en este caso, al presionar
“Aceptar” recibira un mensaje pidiendo confirmacion.

T.‘,r Dependencias M= E

Dependencia |

— Convenio Cadigo de Dependencia Banco Sucurzal
=] | 1o [034 ﬁ
— Dezcripcion " Contacto " M2 Agentes -

|LOCAL CENTRO 5

— Dramiciio

~ Calle Mro. Fizo— — Do, — Teléfonao Fax
[ CORRIENTES ﬁaze “1_—% —‘ | ﬁ

— Cadigo Postal—— -~ Localidad — Provincia
1041 ﬁBﬁLmNEHA |Capital Federal =]

— Estado
|EI reqistro ya fue enviada.

Aceptar I Cancelar |

Pago Haberes por Empreszas [Cliente] |

@ iE=ta segura de eliminar este regiztro?

si | No |

Si procede, el registro sera eliminado.
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12) Modulo “Importar”

Este mddulo posee la tarea encargada de la incorporacion al sistema de
movimientos a través de un archivo de interfaz.

Pueden observarse aqui la pantalla de importacion de Movimientos

“: Importar Movimientos E2 |

— Seleccione el archiva de arigen

|| Examinar |

— Archivo Delimitadores
" ConHeader & SinHeader lrr Posicion Fila ¢ Delimitada Separadurl

— Definicion de Campos

Importe Pozician I Largo I -
Yigualizar. .. |

CUIT/ACUIL/CDI  Posicidn I Largo I

—Yisuahzar

Reqistro CUIT-CUIL-CDI

Imparte

— Seleccione el Convenio |'Ti|:u:| de Liguidacian
| =

— Fecha de Aplicacian

=~

"Fecha de Prezentaciaon——

Procesar Cancelar |

Importaciéon de Movimiento

Respecto al campo archivo de origen, debe especificar aqui la ruta del archivo
que contiene los datos de movimientos a importar, puede utilizar el boton
“Examinar”, el cual presenta un cuadro de didlogo que lo ayudara a seleccionar
un archivo existente en el disco
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Look j: I@ by Computer ;I & @ e~

= Local Dizk [C:]
= Local Disk (]
@ Compact Dizc [E:]

File name: I LI Open I
=]

Filez af bype: If-‘-.rn::hivn:l de textal® bt Cancel

]

Una vez seleccionado un archivo, presione el botdn “Aceptar”.
Inmediatamente el sistema comenzara a importar el archivo seleccionado

Puede observar en el menu principal, en la solapa “Log”, el progreso y
finalmente el resultado del proceso de importacion; adicionalmente el sistema
imprimira un reporte con estos mensajes.

?‘,:.; Pago de Haberes por Empresas _ O] =]
Archivo
Acerca de...

de b 0z
Iniciando Importacion 'C:ABPS Archivos\ligooncoma kst .
El archivo ligoeoncoma.tst ya fué importado anterormente,
e Irmprimiendo resultados ..
e Impreszion completa.

Impresidn completa. -
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13) Modulo “Generar”

Este mddulo posee 4 tareas, destinadas a la generacion de archivos para el envio
al banco, una para el envio de novedades, otra para el envio de movimientos,

otra para el envio de dependencias de pago y otra para el envio de Baja de
Novedades.

Las 4 tareas presentan la misma pantalla

1.‘; Generar ... M= E
Seleccione el Convenio
H ~]
Aceptar Cancelar

Aqui se solicita seleccionar el convenio por el cual se generara el archivo, note
que el sistema genera un archivo por convenio, por lo que si posee mas de un
convenio debera generar varias veces, una por cada convenio.

Una vez seleccionado el convenio, presione “Aceptar”, con lo cual el sistema
comenzara la generacion del archivo.Al igual que en la importacion, el sistema
detallara el progreso del proceso en la solapa “Log".

?‘,3, Pago de Haberes por Emprezas O]
Archivo

Meng Log |

| "] Generacion de Novedades

----- Inicianda Generacidn 'C:APHRCArchivos M al00005. 250 BFS' ...

----- Mo hay Movedades para exportar vinculados con el Convenio/Empresza b,
----- Imprimiendo rezultados ..

----- Imprezsian completa.
Generacion de Novedades
----- Inicianda Generacidn 'C:APHRCArchivos M al00005. 250 BFS' ...

----- Proceso Cancelado.

| "] Generacitn de Novedades

----- Inicianda Generacidn 'C:APHRCArchivos M al00005. 250 BFS' ...

----- Mo hay Hovedades para exportar winculados con el Convenio/Empreza 5.
----- Imprimiendo rezultados ...

----- Impresian completa.

Irmprezidn completa. &
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14) Modulo “Recepcion”

Este mddulo posee 2 tareas que se encargan de recibir una el archivo de
novedades y otra el de Dependencias actualizados por el banco

Como se detalla en el capitulo “Circuito de realizacién pagos con BPS”, luego de
enviar un archivo de novedades al banco, el banco devolvera al cliente un
archivo de novedades actualizado con los datos de las cuentas abiertas para las
novedades enviadas.

La tarea “Recepcidén de Novedades”, se encarga de leer este archivo y actualizar
la base del sistema con los datos de las nuevas cuentas.

Asi mismo la tarea “Recepcion de Dependencias” permite leer el archivo de
Dependencias que el Banco devuelve y actualizar la Base de datos del sistema

Al ingresar a esta tarea se presentara una pantalla similar a la de “Importacion
de Movimientos”

? Importar ._. |

Seleccione el archivo de ongen

E xaminar |

Acephar Cancelar |

Aqui debe ingresar la ruta del archivo con los datos actualizados, vemos
nuevamente el botdn “Examinar”, que permite facilitar la busqueda del archivo.
Note que los archivos enviados por el banco poseen la extensién “.BPS”, que
indica que estan encriptados.

Al presionar “Aceptar”, el sistema comienza el proceso de importacion.

El sistema detallara el progreso del proceso en la solapa “Log".
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15) Modulo “Migracion de Versiones anteriores”

Este mddulo posee 2 tareas que son las de Volcar en el sistema las “novedades
y/o dependencias” que la empresa ya posee en el Banco y que fueron dadas de

alta en otro sistema anterior.

T‘,-‘t* Pago de Haberes por Empreszas
Archivo
Acerca de..

b eni ||_|:|g I

=10] x|

|:| Movedades

7] Movimientos

-] Dependenciaz

-] Impartar

-] Generar

-] Recepcidn

El |:| bigracion de Yersiones Antenores
. “Wuelco de Dependenciaz
. Wueloo de Movedades
|:| Historicos

-] Reportes

-] Sistema

w301

Para realizar el vuelco tanto de Novedades como de Dependencias, el Banco
tiene que generar el archivo con los datos de los empleados y cuentas que ya

fueron dados de alta.

Una vez que se genera el archivo el cual estara encriptado, se envia a la

empresa para realizar el vuelco.

v" Si el vuelco es de Novedades el archivo se genera con el nombre VN + el

N° de convenio correspondiente

v" Si el vuelco es de Dependencias el archivo se genera con el nombre VD +

el N° de convenio correspondiente

Para realizar el vuelco deberan hacer doble click a la opcidon que corresponda
(dependencias o novedades) y el sistema les mostrara la siguiente pantalla.
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Seleccione el archivo de origen

[
Examinar |

Aceptar Cancelar

Deberan “examinar” para buscar el archivo correspondiente dependiendo de los

datos que estén por volcar, en este caso la pantalla muestra
denominacion “VN” que corresponden a * Vuelco de Novedades”

archivos con

Abrir ...
Buscar en: Ia BPSarchivas j - £ E2-
[=] wNOoDosE
EI RS e
P | = e |
d Tipo de archivos: I.-ﬁ-.n:hiw:u encriptadolM* bpz) j Cancelar |
o

Una vez seleccionado el archivo deberan presionar “abrir”, y aparecera la
siguiente pantalla la cual deberan aceptar para comenzar con el vuelco.

?} Importar .. |

Seleccione el archivo de origen

IE: “BPSArchivos\WNO0B338.BF5

Arceptar Cancelar
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Una vez que haya finalizado el vuelco con éxito, podran ingresar a consultar
el detalle de los empleados por y sus cuentas por la “"Consulta de Novedades”
como se explica en el punto 9 del Manual.

16) Modulo “Historicos”

Una vez enviado el archivo de movimientos al banco, cada movimiento pasa al
estado de enviado. A medida que se vayan acumulando movimientos enviados,
puede que resulte engorrosa la administracion de nuevos movimientos. Para esto
el sistema proporciona el mddulos de “Histdricos”.

Una vez archivados los movimientos en el histdrico, puede consultarlos por
medio de reportes. Véase Médulo “Reportes”.

Este mddulo posee 2 tareas:

Transferir a Historicos

Esta tarea le permite transferir los movimientos enviados al archivo de historicos.
Si selecciona esta tarea el sistema presentard un mensaje solicitando la
confirmacion de la transferencia, si prosigue, los movimientos enviados seran
transferidos al archivos de historicos.

Pago Haberes por Empreszas [Cliente] |

@ ¢ Deszea transtenr log movimientos enviados &l archiva de histdricos?

si | No |

Eliminar Historicos

Esta tarea le permite depurar el archivo de historicos, si selecciona esta tarea, el
sistema presentara una pantalla pidiendo la fecha (fecha de aplicacién del
movimiento) tope de eliminacidon de movimientos (se eliminan aquellos con fecha
menor o igual a la indicada)
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= Histéricos __. = Ed |

— Fecha

Se eliminaran Movimientos Hiztdricoz con Fecha de
Aplicacion menor o igual a la indicada, recuerde
compactar la Base luego de operaciones de eliminacian
Masiva.

Aceptar Cancelar

Note en el mensaje de esta pantalla, la recomendacién de compactar la base
luego de eliminar registros del archivo de histéricos. Este proceso es
recomendable si elimina una gran cantidad de registros, véase Modulo
“Sistema”, tarea "Mantenimiento de la Base”.

17) Modulo “"Reportes”

Este mddulo permitira la generacion de diferentes reportes sobre las novedades
y movimientos del sistema.

Posee 2 tareas, “Novedades” y “Movimientos”, una orientada a los reportes de
novedades y otra a los reportes de movimientos.

Novedades
Esta tarea le permite generar reportes de novedades.
Si selecciona esta tarea, el sistema le presentara una pantalla en la cual podra

parametrizar el resultado del reporte

%> Reporte Novedades - |O] x|

Seleccione el Eztada de las Movedades

{* Movedades pendientes de ervic

= Movedades enviadas

" Movedades con cuenta asignada

Aceptar Cancelar

Las 3 opciones posibles son:
= “Novedades pendientes de envio”, con esta opcidn puede generar un

reporte de todas las novedades cargadas en el sistema que aun no han
sido enviadas al banco.
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= “Novedades enviadas”, con esta opcién puede generar un reporte de
todas las novedades cargadas en el sistema que ya han sido enviadas al
banco.

= “Novedades con cuenta asignada”, con esta opcidn puede generar un
reporte de todas las novedades cargadas en el sistema que poseen una o
mas cuentas asignadas por el banco.

Para todas las opciones, el sistema generara un reporte Excel con el resultado
solicitado

Novedades Enviadas

£4 Microsoft Excel - Novedades1
J &rchivn Edicidn Yer |nsettar Formato Hemamientas Dato: Ventana 2 _|5’|5|
D= B @ - - (@ E A AR B -3,
| ial v‘lel_j’S”_ =E s € %m0 EE -AA
] =| Movedades
A | B [ ¢ [ o | E | F | 6 | H | o
1 |Novedades —
2 | Convenio |  Legajp [ Banco [Sucursal[ld. Imp. [Mro. Ident. Impositiva [T. Doc. [Mro. Documenta |
| 3 |10 1777 37 1 12 - CUI 34553535345 1- DNl 35345353 Fox b
il
[ 4[» [ ¥\ Novedades / [4] | _|JJ
Listo [ I ) I O
Movimientos

Esta tarea permite generar reportes de movimientos.
Si selecciona esta tarea, el sistema le presentara una pantalla en la cual podra
parametrizar el resultado del reporte

“: Reporte Movimientos

— Origen
{* Movimientos activos
" Movimientos historicos

— Fecha de Aplizacian
— Desde —Hasta

Fecha de Presentacidn
—Dezde —Hazta

Aceptar Cancelar

Pueden observarse varios campos para definir el resultado del reporte:
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= “Origen”, puede seleccionar aqui si se realizaran reportes de los
movimientos “activos” (los que no estan en el archivo de histdricos) o los
movimientos archivados en el histérico.

= “Fecha de aplicacién”, completando estos campos puede definir un rango
de fechas a utilizar, por el cual se filtraran los movimientos cuya fecha de
aplicacion cumpla con el rango. Puede omitir estos campos si no desea
filtrar por fecha de aplicacion, o completar sélo uno de ellos para definir
un minimo o un maximo.

= “Fecha de presentacion”, completando estos campos puede definir un
rango de fechas a utilizar, por el cual se filtrardn los movimientos cuya
fecha de presentacion cumpla con el rango. Puede omitir estos campos si
no desea filtrar por fecha de presentacion, o completar sélo uno de ellos
para definir un minimo o un maximo.

Una vez seleccionados los parametros, el sistema generara un reporte Excel con
el resultado solicitado

Movimientos Activos

Ed Microsoft Excel - MovimientosActivos1
J@ Archivo Edicion Mer  Insettar Formato Henamientas Datos Ventana 7 -|5’|5|
02 n-n-%zﬁsﬁla”ﬂgwux-@,
| Aial - 0 - |_;r s ||_§ = 5 | $ € %o, EE A
-] =| Movimientos Activos
A | B [ ¢ [ o | E | F | G | H
1 |Movimientos Activos —
2 | Convenio | Referencia  [Sucursal| Sisterna [ Tipo Cta. | Mro. Cta. | F. Aplicacién [F. Presentaci
| 3 |10 77772 1 2 10 22313123 272002 HAZ200
4
I 4| » | »Novedades / [«| | _|JJ
Listo [T MUM — ,4
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18) Madulo “Sistema”

Este mddulo posee todas las tareas referidas a la configuracion y mantenimiento
del sistema.

Cambiar Contraseia

Esta tarea permite cambiar la contrasefa de ingreso al sistema.

Cuando instala por primera vez el sistema, la contrasefia predeterminada es
“nula” (no hay contrasefia). Se recomienda establecer una contrasefa para el
ingreso al sistema.

Seleccionada esta tarea el sistema presentara la siguiente pantalla

%s Cambio de Contrasefia !E[

— Escriba la nueva contrazefia

— Repita la nueva contrazefia

Ok Cancelar

Tipee la nueva contrasefia en ambos campos (por una cuestion de verificacion,
ya que mientras escribe la contrasefa el sistema no la va a visualizar, en su lugar
presenta asteriscos “*”).

Presione “Ok” para confirmar el cambio, o “Cancelar” para cancelar la operacion.

Actualizacion de Tablas

Esta tarea le permite mantener su sistema actualizado con la informacion que
envia el banco.

Cada vez que el banco requiera que Ud. actualice su sistema, le enviara archivos
encriptados con el hombre:

Tabla_Nombre.BPS, donde “Nombre” es en nombre de la tabla a actualizar,
por €j. “Tabla_CodigosPostales .BPS”

Para realizar la actualizacion de su sistema, primero debe copiar este archivo al
directorio de trabajo de la aplicacién (generalmente “C:\ BPSArchivos”), luego
debe seleccionar la tarea “Actualizacion de Tablas” la cual le presentara la
siguiente pantalla:
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T,v Actualizacion de Tablas

"Seleccinne la tabla a actualizar

Aceptar Cancelar

Debe entonces seleccionar la tabla a actualizar, en este caso “Cddigos Postales”

Finalmente, presione “Aceptar” para comenzar el proceso, o “Cancelar” para
cancelar la operacion.

Como en todo proceso batch del sistema, este presentara el progreso en la
solapa “Log” del menu principal

‘2 Pago de Haberes por Empresas =]
Archivo

Meni Log |

|1 Transferencia a Histdricos

----- Iniciando Transferencia ...

Se han transferdo rovimientos al archivo histdrico con el Mro. de Lote 1.
ctualizacion de T ablaz
b Actualizando 'Codigos Postales’.

Ahriendo archiva 'C:ABPSArchivozsT abla_CodigosPostales BFS'
/| Mo ze puda abrir el archiva.

|N-:| z& pudo abrir el archivo. 4

Si la tabla a actualizar supera los 100 registros, el sistema presentara el
progreso del proceso indicando el avance cada 100 registros.

Mantenimiento de la Base

Esta tarea le permite reparar y optimizar su archivo de base de datos.

Puede que en alguna ocasidn, debido a alguna falla en el equipamiento, el
archivo de base de datos quede dafiado, o también suele suceder, que después
de realizar eliminaciones masivas de registros (por ejemplo en el proceso de
“Eliminacion de Historicos”), requiera optimizar la base de datos.
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Al seleccionar esta tarea, el sistema presentara la siguiente pantalla:

%, Mantenimiento ] |

— Seleccione lag operaciones a realizar

................................

[T Compactar Baze

Ezte procedimienta cerard el sisterma para realizar las
operaciones requendas.

Aoeptar Cancelar

Aqui debe seleccionar si desea “Reparar” y/o “Compactar” la base, tilde en la
casilla de la operacion que desea realizar, y presione “Aceptar” para comenzar el
proceso, o “Cancelar” para cancelar la operacion.

Note que para realizar estas operaciones, no debe haber usuarios conectados a
la base, por lo que el sistema se auto cerrara en la PC en la que se inicie este
proceso.

Luego de iniciado el proceso el sistema presentara mensajes indicando el
resultado del mismo

Pago Haberez por Emprezasz [Chente] |

@ Se ha reparado la baze con &xito,

Configurar Impresora

Esta tarea le permite configurar la impresora que el sistema utilizard para
generar los reportes de Importacion (note que este parametro no influye en la
impresion para los reportes Excel)

Al seleccionar esta tarea el sistema presentara la siguiente pantalla:
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% Configurar Impresora M=l B |

— Impresara Actual

|HHI‘-ITES OJETSIBM_O%H

— Seleccione la Imprezara a Utilizar
| =4

Cancelar

En el cuadro superior se visualizara la impresora que esta actualmente
configurada para el sistema. Si desea cambiar la impresora del sistema,
seleccione una en la lista inferior, y presione “Aceptar”

% Configurar Impresora M= E |

" Impresaora Actual

I'x'xNTES DOETHIBM_O%M

MWHTESOOE TS B 0k =
Aceptar Cancelar

|:Selecciu:une la Irmpregora a Ltilizar

19) Uso de los campos

El sistema presenta un estandar para el uso de los campos, existen 4 tipos de
campos. Se detallan a continuacién los tipos de campos y su comportamiento.

Campo Texto, Fecha o Numérico

" Mro, Legajp———

Este campo permite el ingreso directo de valores, tanto texto, fecha como
numérico.

Para los casos de fecha y numérico, el sistema utilizara la configuracion
regional de Windows para reconocer el formato.

El propdsito por el cual el sistema utiliza la configuracidon regional de la PC, es
que permite que cada usuario configure su propio formato de fecha y numero.
Todo el sistema presentara fechas y nimeros usando el formato seleccionado.
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Si se introducen valores invalidos (Ej. una fecha mal formada) el sistema limpiara
el campo al salir del mismo.

Campo de lista desplegable

" Est. Civil—————

En este campo se debe seleccionar un valor de la lista Puede utilizar el Mouse
para desplegar la lista y seleccionar un valor, o si prefiere usar el teclado, con
“F4" se despliega la lista y con las teclas del cursor se selecciona un valor.
Ademas puede introducir los primeros caracteres y presionar “F4” para completar
automaticamente.

Si introduce un valor invalido el sistema limpiara el campo al salir del mismo.

Campo de Busqueda

Localidad
’VI Buzcar

En este campo puede introducir el valor directamente, o utilizar una pantalla de
busqueda para seleccionar un valor. Para acceder a la pantalla de busqueda
presione “Buscar” o la tecla “F4”".

20) Mensajes de Error

El sistema presentara generalmente mensajes de error cuando se intente realizar
operaciones que no cumplan con las reglas definidas para el mismo. En el
mensaje indicara el error y el campo invalido, dando la posibilidad al usuario de
corregirlo. Ocasionalmente el sistema puede presentar un error genérico,
indicando el fallo de alguna operacidon (esto puede darse por problemas en la
instalacion, o en ambiente de multiples usuarios, etc.), en este caso puede optar
por realizar la operacion nuevamente. Si el problema persiste debera reportarlo
al personal técnico correspondiente.
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