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Administración de CPD      

El menú Administración de CPD le permitirá rescatar cheques de pago diferido que hayan ingresado a 

Custodia por depósitos efectuados a través del Servicio Cash Management Cobros.  

 

Las opciones disponibles se detallan a continuación: 

 

• Recupero de CPD: Posición de cheques en custodia susceptibles de rescate. 

 

• Detalle Recupero : Información sobre rescates solicitados 

 

• Autorización : Bandeja  de autorización de operaciones para esquemas de control doble o triple  

 

• Historial de Recupero:  Detalle de operaciones realizadas  
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1.1 Recupero de CPD 
 

Desde aquí Ud. podrá consultar la posición de cheques en custodia  y también seleccionar  cheques 

de pago diferido y ejecutar el recupero de los mismos. 

Para acceder al menú y solicitar el rescate de CPD, deberá realizar los pasos siguientes: 

 

1. Seleccione el menú Administración de CPD   

 

Atención : Si Ud. posee mas de un Adherente o convenio, el sistema le solicitará que seleccione uno 

de ellos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Haga clic en la opción de menú  Recupero de CPD , visualizará la siguiente pantalla  
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3. Si desea conocer la custodia en un período determinado debe ingresar el rango de las fechas 

deseadas (Fecha de acreditación de los valores).También podrá efectuar la consultar por importe 

y Nro. de cheque   

      Presione  el botón  ACEPTAR . 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

5 

 

 

3. Seleccione los cheques que desea rescatar, tildando uno a uno en la casilla vacía situada en la 

primera columna de la grilla. 

4. Una vez finalizada la selección presione el botón AGREGAR . Seguidamente, en la columna 

‘Recupero en Proceso’ visualizará una X en cada cheque seleccionado       

Al final de la lista  visualizará la cantidad de cheques seleccionados e importe total  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Para ejecutar el recupero de los cheques seleccionados presione el botón GENERAR . Se 

desplegará la siguiente pantalla: 
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6. Presione el botón ACEPTAR. A continuación visualizará el comprobante de la operación realizada  
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Podrá seleccionar las siguientes opciones:  

 

• Botón DESCARGAR ARCHIVO:  Podrá descargar  la grilla resultante en un archivo con 

formato de texto, Excel o XML. 

 

•  Imprimir pantalla. 

 

 

 Opción Ver imagen  

 

Presionando el ícono  disponible en la grilla de cheques, Ud. podrá visualizar frente y dorso de cada 

cheque seleccionado  tal como se muestra a continuación:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Detalle de Recupero  

 

Desde aquí Ud. puede obtener información detallada sobre cheques solicitados y el estado de los 

mismos. 

 

Para acceder a la consulta proceda según se indica a continuación: 

1. Haga click en la opción Detalle de Recupero, por defecto visualizará los últimos 50 movimientos. 

Para consultar un pedido determinado , deberá utilizar el botón FILTROS, que le permitirá realizar 

la búsqueda por fecha , importe desde /hasta y Nro. de cheque 
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2. Si Ud. desea conocer más información sobre un pedido determinado, selecciónelo y luego haga 

click en el botón VER DETALLE . Visualizará la siguiente información: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.3    Autorización  

 

Requerirá la utilización de esta funcionalidad dependiendo del control que defina el Administrador de 

la Empresa (doble, triple control). 

 

 

Tipo de 

control 

Descripción 

 

Simple 

 

El usuario podrá enviar archivos (RF)  al Banco sin requerir autorización 

 

Doble 

 

Un usuario ingresará el /los archivo/s y otro usuario (en ambos casos habilitados 

por el Administrador de la Empresa) autorizará los archivos ingresados. 

 

 

Triple 

Control 

 

Un usuario ingresará los archivos  y se requerirá de dos usuarios distintos para 

autorizar la transacción (todos los usuarios son habilitados por el Administrador 

de la Empresa)  
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Para autorizar el recupero de cheques deberá proced er de la siguiente manera:  

1. Seleccione  la opción  AUTORIZAR disponible en el menú Administración de CPD. Por default  

visualizará información correspondiente a los últimos 50 registros. También puede localizar  una 

operación determinada utilizando el botón ‘Filtros’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Seleccione el pedido correspondiente con un click  en el botón AUTORIZAR ( debe encontrarse en 

estado ‘Pendiente de Autorización’ )  
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3. Una vez seleccionado, presione el botón AUTORIZAR . Visualizará el comprobante de la operación, 

tal como se muestra en la siguiente pantalla:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podrá seleccionar las siguientes opciones:  

 

• BOTÓN DESCARGAR ARCHIVO. Podrá descargar la grilla resultante en un archivo con 

formato de texto, Excel o XML 

 

• Botón VER CONTENIDO : Con un click visualizará Imagen , Nro de Cheques, estado, Banco , 

Sucursal, importe, Doc. Librador , CP, fecha de acreditación y fecha de recepción 

 

•  Imprimir pantalla. 
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1.4  Historial de Archivos  

 

Desde aquí Ud. podrá consultar el estado de todos los pedidos de cheques ingresados en el sistema. 

Al seleccionar la opción Historial de Archivos visualizará automáticamente los últimos 50 movimientos. 

Si Ud. desea consultar un pedido determinado deberá  utilizar los filtros disponibles.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Podrá seleccionar las siguientes opciones:  

 

• Botón ELIMINAR:  Haciendo click podrá eliminar el archivo seleccionado. 

• Botón VER DETALLE : Con un click visualizará Imagen , Nro de Cheques, estado, Banco , 

Sucursal, importe, Doc. Librador , CP, fecha de acreditación y fecha de recepción 

• Botón DESCARGAR ARCHIVO:  Podrá descargar la información que visualiza por pantalla 

en un archivo con formato de texto, Excel o XML. 

•  Imprimir pantalla. 

 


